
入間市競争入札参加資格者変更届 作成上の注意事項 

※対象業種が「物品」・「その他の業務」の場合 

競争入札参加資格審査申請後、登録事項に変更があった場合には、できるだけ早く「競争入

札参加資格者変更届」を提出してください。 

変 更 事 項 添 付 書 類  

本

社

関

係 

商号・名称 

所在地 

代表者氏名 

代表者役職名 

・ 変更後の登記事項証明書（履歴事項全部証明書又は現在事項全部

証明書）（法人の場合） ※両面コピー可 

・ 委任状（代理人を置く場合） 

・ 許可行政庁に提出した変更届（受領印のあるもの）の写し 

（各種官公庁の許可・登録等の必要な業種を申請している場合） 

委
任
先
（
代
理
人
）
関
係 

代理人氏名 

代理人役職名 
・ 委任状 

代理人商号・名称 

代理人の所在地 

・ 委任状 

・ 営業所一覧表（その他の業務のみ） 

電話・ＦＡＸ番号・ 

電子メールアドレス 
・ 変更届に記載 

代表者印・使用印 ・ 変更届に記載（押印） 

営業に必要な許可・ 

免許等の内容 
・ 営業に必要な許可証・免許等の写し 

組合役員・組合員 

（組合組織の場合） 
・ 変更後の役員名簿・組合員名簿 

振込先（口座等） 

・ 競争入札等参加資格申請者用支払金口座振替依頼書（市指定様式） 

※口座名義に代表者・代理人の氏名・役職名が入っている場合で、

変更があるときは必ず提出してください。 

※ 商号・名称又は氏名が変更になる場合には、必ずフリガナを振ってください。 

※ 資本金の変更については、届出の必要はありません。 

※ 変更届は、代表者名で作成してください。代理人名では不可とします。 

※ 提出部数は１部（「物品」・「その他の業務」の両方申請の場合も１部）です。 

※ 変更手続完了のお知らせを希望する場合は、次の２点を同封してください。 

（1）受理印を押印するための書類（例：変更届のコピー） 

（2）返信先を明記して所定の切手を貼った返信用の封筒又はハガキ  

※ 原則として、変更内容については、届出を受理した日から有効とします。 
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