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（１）予算書の例 
 

令和○○年度 ○○自治会収支予算書（案） 

収入の部                                    （単位：円） 

項  目 本年度予算 前年度予算 比較増減額 説  明 

１ 会費    0,000 円×○○世帯 

２ 市補助金     

 ① 自治会活動保険加入費補助金    保険料の 1/2 

 ② 集会所土地借上料補助金     

 ③ 市民清掃デー実施団体補助金     

 ④ 資源再利用奨励補助金    資源回収 

３ 自治会報償金    市からの協力謝礼 

４ 繰越金    前年度繰越金 

５ 雑収入    預金利子等 

合   計     

 
             支出の部 

項  目 本年度予算 前年度予算 比較増減額 説  明 

１ 会議費     

２ 事業費     

 ①交流促進事業    桜まつり、夏まつり費用 

 ②敬老事業    敬老会 

 ③体力増進事業    運動会 

 ④地域安全推進事業    防犯パトロール 

３ 集会所管理費     

 ①維持管理費    集会所光熱水費 

 ②賃借料    土地借上料 

４ 分担金    体育協会、交通安全協会 

５ 事務費     

 ①消耗品費    事務用消耗品 

 ②通信運搬費    郵送料 

 ③印刷製本費     

 ④役務費    自治会活動保険料 

６ 慶弔費    見舞金 

７ 交際費    会長交際費 

８ 役員報償金     

９ 積立金    倉庫購入積立金 

10 予備費     

合   計     

  
上記のとおり提案いたします。 

 令和○○年○月○日                        ○○自治会 会長 ×××× ㊞ 

 

 

  自治会収支予算書・決算報告書の例 ３ 



- 47 - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（２）決算報告書の例 
 

令和○○年度 ○○自治会収支決算報告書 

収入の部                                    （単位：円） 

項  目 予算額 収入済額 比較増減額 説  明 

１ 会費    0,000 円×○○世帯 

２ 市補助金     

 ①自治会活動保険加入費補助金    保険料の 1/2 

 ②集会所土地借上料補助金     

 ③市民清掃デー実施団体補助金     

 ④資源再利用奨励補助金    資源回収 

３自治会報償金    市からの協力謝礼 

４繰越金    前年度繰越金 

５雑収入    預金利子等 

合   計  ア   

 

支出の部 

項  目 予算額 支出済額 比較増減額 説  明 

１ 会議費     

２ 事業費     

 ①交流促進事業    桜まつり、夏まつり費用 

 ②敬老事業    敬老会 

 ③体力増進事業    運動会 

 ④防犯事業    防犯パトロール 

３ 集会所管理費     

 ①維持管理費    集会所光熱水費 

 ②賃借料    土地借上料 

４ 分担金    体育協会、交通安全協会 

５ 事務費     

 ①消耗品費    事務用消耗品 

 ②通信運搬費    郵送料 

 ③印刷製本費     

 ④役務費    自治会活動保険料 

６ 慶弔費    見舞金 

７ 交際費    会長交際費 

８ 役員報償金     

９ 積立金    倉庫購入積立金 

10 予備費     

合   計  イ   

  

収入合計 ア 円 － 支出合計 イ 円 ＝ 差引残額  ウ 円 

差引残額 ウ 円は、次年度に繰り越します。 

上記のとおり報告いたします。 

  令和○○年○月○日                     ○○自治会 会長 ×××× ㊞ 

                                      会計 ×××× ㊞ 
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（３）監査報告書の例 
 

 

①  決算報告書の末尾につける場合 

 

 

 

 

 

 

 

②  別途監査報告書を作成する場合  

 

監 査 報 告 書 

 令和○○年度○○自治会会計、令和○○年度○○自治会××事業会計、○○自治会コミ

ュニティ倉庫修繕等積立金について、令和○○年○月○日に監査したところ、収入支出と

もに適正に執行されており、諸帳簿も適正に処理されていることを認めます。 

令和○○年○月○日 

○○自治会 

監事 ×××× ㊞ 

監事 ×××× ㊞ 

 

 

 

令和○○年〇月〇日に関係書類を監査したところ、収支は適正であることを認めます。 

令和○○年〇月〇日                     監事 ×××× ㊞ 

                             監事 ×××× ㊞ 


