
 

 

移動図書館運営業務委託仕様書 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

入間市教育委員会 

 

 

 



１ 業務名 移動図書館運営業務委託 

 

２ 業務の範囲 

入間市は次の業務を行う。 

・巡回場所に関する業務（確保、新設、廃止等） 

・巡回日程の作成 

また、移動図書館車（車両）の確保及び運行経費（車検、修理、燃料費、保険加入）

は入間市が負担する。 

 

３ 業務内容 

①日常運行 

⑴巡回期間  ４月～３月（１年を通して実施） 

⑵巡回日   火曜日から土曜日（休日を除く） 

⑶巡回時間  午前９時４０分～午後３時５５分の間 

（１箇所につき約１５～６０分） 

⑷巡回場所  ２７箇所（小学校１０箇所、公共施設６箇所、民間施設１１箇所） 

        ※令和８年４月１日現在（別表のとおり） 

⑸巡回周期  原則として各箇所につき 1週間に１回程度巡回 

②スポット運行（イベント対応等） 

 入間市の開催する事業及び公共施設からの運行依頼があった場合には対応するこ

と。 

 

４ 車庫 

 入間市立図書館（本館）入間市向陽台一丁目１番地７ 

 

５ 業務内容 

①車両運行前点検 

②運営準備（パソコン機器、搭載資料等） 

③移動図書館車の運行 



④巡回先における業務 

・移動図書館の設営 

・図書館システムの立ち上げ 

・図書の貸出、返却、検索、レファレンス、予約・リクエスト受付 

・予約資料の貸出 

・図書館の利用案内 

・新規登録（利用券の発行、電子図書館の申込受付） 

・資料の配架 

・イベントの実施 

⑤車内書架整理、清掃 

⑥日誌記録 

⑦運行外の業務 

⑴システム処理（ローカル端末使用時等） 

⑵利用促進のための広報活動 

 

６ 運行にかかる条件 

移動図書館車は、トラック車体に装備を施したもので、車両総重量は５ｔ以上であ

り、平成２９年３月１２日の運転免許制度改正により準中型運転免許（重量限定なし）

以上が必要。（平成１９年６月２日以降に普通運転免許を取得した者では運転不可） 

 

７ 巡回先について 

①巡回日程の変更 

移動図書館車の運行計画の変更が発生した際には、利用者への周知等、必要な措置

を速やかに講じなければならない。 

②巡回場所 

各巡回場所では、その管理者や関係者等と良好な関係を維持するよう努めること。

また、巡回場所の管理者や関係者等から今後の当該巡回地への巡回に大きな影響を与

えることが見込まれる意見、申出等があった場合は、入間市教育委員会に報告し、今

後の対応について協議すること。 



③必要な手続等 

巡回場所の使用に必要な手続等は、その内容により、入間市教育委員会と受託者が

適切に分担して実施する。 

 

８ 条件等 

①移動図書館運営業務責任者（管理監督者）を設けること 

②労働関係法令を遵守すること 

③事故発生時は適切な対応を取るとともに、入間市教育委員会及び指定管理者に事故

報告をすること 

④個人情報保護に十分注意すること 

 

９ 特記事項 

・図書館システムは、入間市が提供するシステムを使用すること。 

・車両の運行、駐車等の際は、安全確認を徹底し、事故防止に万全を期すとともに、

交通法規その他の関係法令等を遵守すること。 

・移動図書館車運行計画に変更が必要な事態（悪天候、事故等）が発生した場合には、

直ちに入間市教育委員会及び指定管理者間で情報を共有し、入間市教育委員会が対応

を決定する。 

・車内での接客トラブル、資料の紛失、汚損、個人情報の漏洩等のサービス提供に起

因する損害については、受託者がその責任を負うものとする。 

・事故及び車両の損壊が発生した場合には、警察、消防等関係機関へ速やかに通報す

る等適切に対応し、遅滞なく入間市教育委員会にその状況を報告すること。 

・受託者の責めに帰すべき事由により、入間市または第三者に損害を与えた場合は、

受託者の責任と負担において対応すること。 

・移動図書館事業は、受託者と指定管理者が一体となって遂行されるサービスである

ことを鑑み、運行、サービス提供の双方に支障が生じないよう、定期的な協議の場を

設け、相互に協力して業務を遂行しなければならない。 

・運行要員の不慮の事態に備え、代替要員を確保すること。 

・利用者からの信頼を損なわないよう、常に適切、丁寧及び公平に対応するとともに、 



創意工夫により、利用者サービスの質の向上に努めること。 

 

 

  



別表 

 


