別紙１　事前提出資料　

○　いずれも１部提出してください。

○　提出資料の控えは、事業所でも保管しておいてください（運営指導当日に使用します。）。

○　以下のうち、４「従業者名簿」、５「従業者の勤務表」の様式は、「市ホームページ」
（福祉→高齢者福祉・介護→介護保険→サービス事業者の方へ→運営指導事前提出資料について）
https://www.city.iruma.saitama.jp/fukushi/kourei_fukushi_kaigo/kaigo_hoken/236/7476.html
〇７「自主点検表」は
（福祉→高齢者福祉・介護→介護保険→サービス事業者の方へ→自主点検表について
https://www.city.iruma.saitama.jp/fukushi/kourei_fukushi_kaigo/kaigo_hoken/236/7501.html
に掲載していますので、ダウンロードして御利用ください。
　
１　運営規程(改定している場合は最新のもの)
２　重要事項説明書、個人情報使用同意書(最新で使用しているもの)
３　利用契約書 (最新で使用しているもの)
４　従業者名簿
　　別添様式(運営指導の実施日の前月の初日現在)で、作成してください。記載項目が同
じであれば、他の様式でも構いません。また、他法人等からの派遣による従業者には、
「職名・職種」の欄に記載する際に、職名・職種の前に「(派)」を付けてください。
５　従業者の勤務表(勤務シフト予定表、実績表)
　　別添様式(運営指導の実施日の前々月分)で勤務シフト予定表と勤務実績表を作成して
ください。記載項目が同じであれば、他の様式でも構いません。
６　利用者名簿（運営指導実施日の前月の初日現在）
７　事業所のパンフレット・チラシ（あれば）

８　自主点検表（チェック済のもの）
